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Manual till e-tjänsten för förskola och fritidshem 

 
E-tjänsten finns på Lessebo kommuns hemsida: www.lessebo.se 
På startsidan väljer du E-tjänster. 

 

 
 

 
Välj Barn och utbildning under kategorier. 
Välj Förskola och fritidshem i menyn till höger. 

 

 
 
 
 
 

Välj starta e-tjänsten.  
För att kunna använda e-tjänsten behöver du ha Bank-Id och giltig e-postadress.  
För att hämta blanketter välj knappen visa blanketter.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.lessebo.se/
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Registreringar att göra i e-tjänsten 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 Ditt ärende  Registrering att göra 

Ansökan 

- Plats i förskola och fritidshem 
 - OBS! Önskat placeringsdatum avser barnets  
    placeringsdag efter inskolning 

 

Ansök via e-tjänsten.  
Både sökande och eventuell medsökande 
måste logga in i e-tjänsten och bekräfta 
ansökan innan den kan handläggas.  

Vårdnadshavare som har gemensam 
vårdnad men inte är folkbokförda på 
samma adress gör var sin ansökan.   

Avgiftsfri förskola  
för tre- till femåringar 

- Övergång från betalande placering 
med reducering till avgiftsfri 
placering 15 timmar per vecka 

 

OBS! Uppsägningstid en månad 

Ansök via e-tjänsten om ändrad 
omsorgstid till 15 timmar.  

Både sökande och eventuell medsökande 
måste logga in i e-tjänsten och godkänna 
förändringen innan den kan handläggas.  

Avgiftsreducerad förskola 
för tre- till femåringar 

- Övergång från avgiftsfri placering 
15 timmar per vecka till placering med 
reducerad avgift.  

Ansök via e-tjänsten om ändrad 
omsorgstid till 60 timmar.  

60 timmar är ett mått för att avgiften 
ska beräknas rätt och är inte det 
samma som schematid. 

Både sökande och eventuell medsökande 
måste logga in i e-tjänsten och godkänna 
förändringen innan den kan handläggas. 

Arbetslös 

- Arbetslös  
- Återgång till arbete/studier 

Vid förändring av grund för placering,  
t e x vid föräldraledighet och arbetslöshet 
eller återgång till arbete/arbete studier, 
behöver du ansöka om ändrad grund för 
placering via e-tjänsten.  

Både sökande och eventuell medsökande 
måste logga in i e-tjänsten och godkänna 
förändringen innan den kan handläggas.  

Arbetstider/studietider 

- Närvarotid för barnet 

Schema med barnets tider registreras i 
SchoolSoft 

Fridagar 

- Fem dagar/barn och läsår 

Fridagar söks på blankett och lämnas till 
avdelningen. Blankett finns på 
kommunens hemsida. 
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Ditt ärende Registrering att göra 

Föräldraledig 

- Föräldraledig  
- Återgång till arbete/studier 

Vid förändring av grund för placering,  
t e x vid föräldraledighet, arbetslöshet 
eller återgång till arbete/studier, behöver 
du ansöka om ändrad grund för 
placering via e-tjänsten.  

Både sökande och eventuell 
medsökande måste logga in i e-tjänsten 
och godkänna förändringen innan den 
kan handläggas.  

Inkomst 

- Ny placering 
- Förändring av inkomst 

Registrera inkomst via e-tjänsten.  

Placeringserbjudande Meddelande om placeringserbjudande 
skickas på sms och mejl. Både sökande 
och eventuell medsökande måste logga 
in och godkänna placeringserbjudandet i  
e-tjänsten.  

Sysselsättningsintyg 

- Ny placering 
- Vid övergång från gratis till betalande plats 

Lämnas via blankett som finns på 
kommunens hemsida.  

Omsorgsbehov vid lovdagar 

- Erbjuds under terminstid, sportlov, 
påsklov och höstlov för barn i avgiftsfri 
förskola för tre- till femåringar, 
förskoleklass och skolbarn 

Ansökan lämnas på blankett till 
avdelningen. Blankett finns på 
kommunens hemsida.  

Uppsägning av placering 

- Uppsägningstid en månad 

Ansök via e-tjänsten om uppsägning av 
barnomsorgsplats. 

Både sökande och eventuell 
medsökande måste logga in i e-tjänsten 
godkänna uppsägningen innan den kan 
handläggas.  

Ändrade familjeförhållanden Ansök om delad faktura på blankett som 
finns på kommunens hemsida.  
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Övergång till avgiftsfri förskola för tre- till femåringar 
 

För övergång från betalande placering med reducering till avgiftsfri placering  
15 timmar per vecka gör du så här. 
 

Logga in i e-tjänsten för förskola och fritidshem. 
Välj Min sida och därefter Mina placeringar. 
Under Mina placeringar väljer du det barn och den placering det gäller. 
Vid omsorgstid väljer du Ändra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fyll i datum fr o m när ändringen ska gälla. 
Välj den grund för placering som är aktuell för dig. 
Fyll i omsorgstid 15 timmar. 
Tryck nästa och ändringen skickas till handläggare och du får bekräftelse att ärendet har mottagits. 
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Övergång till avgiftsreducerad förskola för tre- till femåringar 
 

För övergång från avgiftsfri placering 15 timmar per vecka till placering med reducerad 
avgift gör du så här. 
 

Logga in i e-tjänsten för förskola och fritidshem. 
Välj Min sida och därefter Mina placeringar. 
Under Mina placeringar väljer du det barn och placering det gäller.  
Vid omsorgstid väljer du Ändra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fyll i datum fr o m när ändringen ska gälla. 
Välj den grund för placering som är aktuell för dig. 
Fyll i omsorgstid 60 timmar. 
Tryck nästa och ändringen skickas till handläggare och du får bekräftelse på att ärendet har mottagits.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


